STAROSTWO POWIATOWE W MINSKU MAZOWIECKIM
WYDZIAL GEODEZJI | KARTOGRAFII KARTA USLUG NR

05-300 Minsk Mazowiecki, ul. T. Kosciuszki 3 G-5/2026
Tel.: (25) 759 87 00, fax: (25) 759 87 02
http://www.powiatminski.pl, e-mail: podgik@powiatminski.pl
BIP: http://bip.powiatminski.pl/

1. Nazwa sprawy
UDOSTEPNIANIE MATERIALOW POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICZNEGO (PZGiK)
2. Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Mirsku Mazowieckim

Wydziat Geodezji i Kartografii, Referat Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego

ul. T. KoSciuszki 3, 05-300 Minsk Mazowiecki

Pokéj nr 3 (parter) — obowigzuje system kolejkowy, tel. (25) 759 87 47, 759 87 49, e-mail: podgik@powiatminski.pl
Urzad czynny: poniedziatki 8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, Srody 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00, piatki 8.00-15.00
Kasa czynna: poniedziatki 8.00-15.00, wtorki 8.00-15.00, $rody 8.00-15.30, czwartki 8.00-15.00, piatki 8.00-14.00

3. Podstawa Prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 roku w sprawie organizacii i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 roku w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow,

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 roku w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania
licencji,

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej,

7. Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,

8. Ustawa z dnia 4 marca 2010 roku o infrastrukturze informaciji przestrzenne;j.

4. Wymagane dokumenty

Zasady ogdlne.

Organ prowadzacy zaséb udostepnia kopie materiatdbw zasobu w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci z wykorzystaniem ustug
sieciowych tego organu lub jego portalu internetowego. Udostepnienie materiatéw zasobu odbywa sie na podstawie wniosku, zaméwienia.
Przepisy ustawy z dnia 17 maja 1989 roku — Prawo geodezyjne i kartograficzne nie wprowadzajg ograniczen w udostepnianiu danych
przedmiotowych z pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (PZGiK).

Kazdy ma prawo uzyska¢ dane przedmiotowe z PZGIK, ktére moze wykorzysta¢ zgodnie z warunkami licencji, okreSlajacej zakres
uprawnien licencjobiorcy do wykorzystywania udostepnionych materiatdw zasobu, wydawanej przez organ wraz z udostepnionymi danymi z
PZGIK.

Zakupy przez internet.

Udostepnianie mapy zasadniczej, mapy ewidencyjnej (format pdf lub dxf), danych geometrycznych EGiB w formacie GML mozna uzyskaé
poprzez portal mapowy dostepny pod adresem: https:/minski.e-mapa.net/. Prezentacja zakupu na filmie instruktazowym pod linkiem:
https://www.powiatminski.pl/strona-173-mapa_powiatu zamow_mape.html.

Na poczatku nalezy wyszuka¢ na mapie zadany obszar, wybra¢ ikone zakupy, z listy dostepnych zakupdw wybra¢ interesujacy nas wydruk
lub dane. Nastepnie nalezy wskaza¢ na mapie obszar dla ktdrego chcemy zaméwi¢ wydruk badz dane i zatwierdzi¢ wskazany obszar. W
kolejnym kroku nalezy wypeti¢ formularz z danymi zamawiajacego oraz wybra¢ wspdtczynnik CL okre$lajacy mozliwosci wykorzystania
zaméwionych dokumentow. W ostatnim kroku system przekieruje uzytkownika na strone ptatno$ci elektronicznych, gdzie nalezy dokonaé
optaty.

Po zloZeniu zaméwienia i jego optaceniu, zaméwiony dokument w postaci cyfrowej zostanie wystany na podany we wniosku adres mailowy.
Naleznos¢ za zakupy dokonywana jest przez system e-ptatnosci PayU lub Paybynet, ktdry pozwala na obstuge ptatnosci ze wszystkich
bankow, wszelkimi dostepnymi metodami.

Zakupy tradycyjne.

W celu uzyskania materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, nalezy wypetni¢ wniosek o udostepnienie materiatéw
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (formularze P i P1, P2, P6, P7 - pobierz). Formularz wniosku dostepny jest rowniez
w urzedzie.

Wypetniajac wniosek (Formularz P) nalezy wskazaC przedmiot wniosku oraz cel pobrania materiatow zasobu. Ponadto nalezy
bezwzglednie wskaza¢ sposdb udostepnienia materiatéw oraz zaleca sie podanie danych kontaktowych, niezbednych w sytuacji potrzeby
uzyskania dodatkowych wyjasnien. Kazdorazowo oprocz formularza gtéwnego P nalezy obowigzkowo, w zaleznosci od rodzaju


http://www.powiatminski.pl/
mailto:podgik@powiatminski.pl
http://bip.powiatminski.pl/
mailto:podgik@powiatminski.pl
https://minski.e-mapa.net/
https://www.powiatminski.pl/strona-173-mapa_powiatu__zamow_mape.html

zamawianego dokumentu wypetni¢ przynajmniej jeden z formularzy P1, P2, P6 lub P7.

W zaleznosci od parametrédw okre$lonych na wniosku zostanie wystawiony Dokument Obliczenia Opfaty okreslajacy wysokos¢ optaty za
zamowione materiaty PZGiK. Zaméwione materiaty PZGiK wraz z licencjg zostang udostepnione po uiszczeniu naleznej optaty.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika wymagany jest oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, ztozony
kazdorazowo w konkretnej sprawie - art. 33 Kodeksu postepowania administracyjnego.

5. Optata

Optata moze by¢ wniesiona w kasie Starostwa gotéwka lub bezgotéwkowo (terminal platniczy) badz przelewem na konto Banku
Spotdzielczego w Minsku Mazowieckim Nr 71 9226 0005 0001 4020 2000 0010, zgodnie z Dokumentem Obliczenia Optaty, wystawionym
na podstawie tabel zatgcznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Optate pobiera sige po zlozeniu wniosku, przed wykonaniem czynnosci urzedowej - art. 40d ust.3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

Optata skarbowa z tytutu udzielonego petnomocnictwa lub prokury zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej wynosi
17 zb. od kazdego stosunku petnomocnictwa. Zwolnione od optaty skarbowej sq petnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajgce do odbioru dokumentow, jezeli sg poswiadczone notarialnie lub przez inny
uprawniony organ. Optaty mozna dokona¢ w kasie urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Mifsku Mazowieckim nr 88 9226
0005 0024 4185 2000 0030 prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Minsku Mazowieckim przy ul. Pitsudskiego 6. Dowdd zaptaty nalezy
dotaczy¢ do wniosku o udostepnienie materiatéw PZGiK.

6. Miejsce ztozenia dokumentow

Whnioski w postaci papierowej skfada sie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Minsku Mazowieckim ul. T. Kosciuszki 3, Pokéj nr 3 -
obowigzuje system kolejkowy lub pokdj nr 8 (Biuro Obstugi Interesanta) w godzinach pracy urzedu badz za po$rednictwem operatora
pocztowego na adres Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim, ul. T. Ko$ciuszki 3.

Whnioski w postaci elektronicznej sktada sie na skrzynke do e-Doreczen: AE:PL-68794-69429-WCBAE-34.

Od 1 stycznia 2026 r. jest to podstawowy kanat komunikaciji w zakresie ustug cyfrowych.

Wyjatkowo, do czasu wygaszenia adresow ePUAP, wnioski w postaci elektronicznej mozna sktada¢ na adres Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP): Iscy6p17d41/skrytka.

Jednakze doreczenie korespondencji do urzedu przez ePUAP bylo réwnowazne w skutkach prawnych z zastosowaniem e-
Doreczen tylko do 31 grudnia 2025 r.

Whnioski elektroniczne muszg byé opatrzone waznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang, pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujacej
pismo pieczecia.

7. Termin zatatwienia

Termin zafatwienia sprawy okre$la art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu postepowania administracyjnego — tzn. niezwtocznie
po ztozeniu wniosku, nie diuzej jednak niz 30 dni. Przy czym wnioski ztozone osobiscie w pokoju 3 zazwyczaj realizowane sg tego samego
dnia, natomiast wnioski ztozone poprzez portal mapowy dostepny pod adresem: https://minski.e-mapa.net/ zazwyczaj realizowane sgq w
ciggu godziny.

8. Sposodb zatatwienia

Realizacja zamdwienia po zlozeniu stosownego wniosku i dokonaniu optaty za wykonanie czynno$ci urzedowej. Optate nalezy dokonaé po
otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty.

9. Tryb odwotawczy

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatow zasobu lub wysoko$ci naleznej optaty, organ Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej wydaje decyzje administracyjna, na ktdrg przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania do Mazowieckiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Warszawie za posrednictwem Starosty.

Whiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokos$ci optaty za udostepnianie materiatéw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia
tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na skutek wyroku sadu administracyjnego
wysoko$¢ optaty zostanie zmniejszona, nadpfata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

10. Informacje dodatkowe

Podania, zadania, wyjadnienia, odwotania, zazalenia wniesione na adres poczty elektronicznej organu administracji publicznej pozostawia
sie bez rozpoznania - art. 63 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.
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