POROZUMIENIE

z dn,a5mcya,200§f/

w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw
z zakresu administracji rzadowej dotyczacych przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania
dokumentow paszportowych

zawarte pomiedzy Wojewoda Mazowieckim Jackiem Koztowskim, zwanym dalej ,Wojewodg"

a

Powiatem Mifnskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu, w imieniu i na rzecz ktorego dziatajg
Starosta Antoni Tarczynski oraz Wicestarosta Krzysztof Michalik, zwanym dalej ,Powiatem”

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31, poz. 206) oraz art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.) w zwigzku z uchwalg
Rady Powiatu Mifskiego Nr XXI11/186/09 z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie przyjgcia zadania z zakresu
administracji rzadowej dotyczacego przyjmowania wnioskow i wydawania dokumentéw paszportowych,
strony zawierajg Porozumienie nastepujacej tresci:

§1.

Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego, zwanego dalej ,TPP”,
w zwigzku z przekazaniem Powiatowi spraw z zakresu dziatania Wojewody, wynikajacych z ustawy
z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. Nr 143, poz. 1027 oraz z 2008 r. Nr 32,
poz. 192 ), dla os6b zamieszkujacych na terenie Powiatu Mifskiego.

§2

Wojewoda powierza, a Powiat przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajace z ustawy z dnia 13 lipca
2006 r. o dokumentach paszportowych, w zakresie przyjmowania wnioskow paszportowych
i wydawania dokumentéw paszportowych, w tym:

1) przyjmowanie i sprawdzanie poprawnosci wypelnienia oraz kompletnosci wnioskow
paszportowych od oséb ubiegajacych sie o wydanie paszportu lub paszportu tymczasowego;
2) przechowywanie paszportow | paszportow tymczasowych do czasu ich wydania

whioskodawcom;

3) wydawanie paszportow i paszportéw tymczasowych osobom, ktére ziozyly wnioski o ich
wydanie;

4) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, takze elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem
paszportow i paszportdw tymczasowych, zgodnie z przepisami.



§3.

1. Powiat zobowigzuje sie do:

1

2)

3)

4)

5)

wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w szczegolnosci
ustawg z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do
ustawy, kodeksem postepowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody;
wskazania pracownikdw, ktorzy bedg wykonywali zadania powierzone Porozumieniem oraz
umozliwienia ich przeszkolenia;

nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkdéw lokalowych oraz wykonanie prac
adaptacyjnych w celu przygotowania stanowisk pracy a takze otoczenia umozliwiajacego
niezaktécone i sprawne przyjmowanie obywateli;

wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet tj. kserokopiarka, drukarka, faks oraz meble
i materialy biurowe;

wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstugi aplikacji
paszportowej oraz zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym tgczem internetowym
DSL, wedtug wymagan okreélonych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracii.

2. W zakresie zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, Powiat zobowiazuje sie do

1) ponoszenia kosztéw zwigzanych z rozbudowg systemu;

2) ponoszenia kosztdéw zwigzanych z eksploatacjg urzadzen lub ich wymiang;

3) ponoszenia kosztéw zwigzanych z korzystaniem z medidw, w tym: kosztow energii
elektrycznej, telefonu, Internetu.

3. Powiat zobowigzuje sie do zapewnienia odpowiednich s$rodkéow bezpieczeristwa przy
przechowywaniu paszportow i paszportow tymczasowych oraz dokumentaciji paszportowej, a takze przy
dostepie do baz informatycznych.

§4.

1. Pracownicy wykonujacy zadania paszportowe w TPP powinni by¢:

1)
2)

3)

zatrudnieni na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony;

posiadaé upowaznienie do przetwarzania danych osobowych —~ ustalonego co do zakresu i
nadanego przez Wojewode;

posiadaé po$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych,
stanowigcych tajemnice stuzbowa oznaczong klauzulg ,zastrzezone".

2. Powiat zobowiazuje sie poinformowa¢ Wojewaode o wszelkich zmianach kadrowych w TPP.

§5.

Paszportowy System Informacyjny nie moze byé wykorzystywany do innych celéw niz realizacja zadan
powierzonych Porozumieniem.



§ 6.
1. Wojewoda zobowigzuje sie do;

1) terminowego dostarczania zrealizowanych dokumentéw paszportowych, z wyjatkiem
przypadkéw niezaleznych od Wojewady;,

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Powiat pracownikéw zatrudnionych
w TPP ;

3) zapewnienia drukow wnioskéw paszportowych, ulotek i materiatéw informacyjnych.

2. Wojewoda zobowigzuje sie do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do najblizszej
jednostki Komendy Powiatowej Policji, a Powiat do odbioru i jej transportu z zachowaniem $rodkow
bezpieczenstwa do TPP.

§7.

1. Za wykonanie zadan, o ktérych mowa w § 2, Powiat otrzyma srodki finansowe od Wojewody
w kwocie 9 000 zt { stownie zZiotych: dziewie¢ tysiecy ) rocznie.

2. Srodki bedg przekazywane w ratach miesigcznych.

§8.

1. Wojewoda sprawuje nadzoér i kontrole nad prawidlowg realizacjg powierzonych Powiatowi zadan,
w tym zapewnienia | przestrzegania wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumentow
paszportowych i dokumentacji paszportowej.

2. Wojewoda jest upowazniony do wydawania na podstawie kontroli - zalecen pokontrolnych
skierowanych do Powiatu, ktére ten jest zobowigzany realizowac.

3. Termin, zakres oraz czas trwania kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, ustala Wojewoda, zawiadamiajgc
pisemnie Staroste Powiatu.

§9.

Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaijg formy pisemnej w drodze aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 10.

1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Porozumienie za trzymiesigcznym, pissmnym wypowiedzeniem na
koniec roku kalendarzowego.

3. W razie razacego naruszenia przez jedng ze stron postanowieri Porozumienia lub nienalezytego
wykonywania obowigzkéw, druga strona ma prawo rozwigza¢ Porozumienie bez zachowania
terminu wypowiedzenia przez oswiadczenie ztozone na pismie.



§11.

Porozumienie sporzadzono w pieciu jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Powiatu.

§12.

Porozumienie wchodzi w zycie od z dniem 060509!’, podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

AMAZOWIECKI

acek {oziowski
OJEWODA MAZOWIECKI ZARZAD POWIATU




Aneks Nr 1
2 dnia..... A9, /3‘270"”“61 2013 .

do porozumienia w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia
prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej dotyczacych przyjmowania wnioskow

paszportowych i wydawania dokumentéw paszportowych
zawarty pomig¢dzy:
Wojewoda Mazowieckim, zwanym dalej ,, Wojewoda”

a Powiatem Mirskim, zwanym dalej ,,Powiatem”, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,
- . - - » - . Lr- 4 ) ? "y { { !
w imieniu i na rzecz ktorego dziatajg ..., tans\a. ... Uq" o, A .&‘.‘.@?‘:‘é“.‘. e

...............................................................................................................

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pozn. zm.l)) oraz art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592,
z pozn. zm.”) w zwigzku z uchwala Rady Powiatu Mifiskiego Nr XXI1/186/09 z dnia 25
marca 2009 r. w sprawie przyjecia zadania z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania wnioskow i wydawania dokumentow paszportowych, strony ustalaja, co

nastepuje:

§ 1. W Porozumieniu z dnia 5 maja 2009 r. w sprawie utworzenia Terenowego
Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowe;j
dotyczacych przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania dokumentow

paszportowych (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 102, poz. 2953) § 1 otrzymuje brzmienie:

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz.
114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 . Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z2008 r. Nr 180, poz.
1111 i Nr 223, poz. 1458, 22009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40,
poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281.



»§ 1. Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego,
zwanego dalej ,,TPP”, w zwiazku z przekazaniem Powiatowi spraw z zakresu dziatania
Wojewody, wynikajgcych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych
(Dz. U. Nr 143, poz. 1027, z pézn. zm.»).”.

§ 2. Aneks sporzadzono w pieciu jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa

egzemplarze dla Powiatu.

§ 3. Aneks podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa

Mazowieckiego.

§ 4. Aneks wchodzi w zycie z dniem 17 stycznia 2013 r.

Wojewoda Mazowiecki Powiat

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 32, poz. Nr 192, z 2009 r. Nr 69, poz.
595 i Nr 95, poz. 791, z 2010 r. Nr 8, poz. 51, 22011 r. Nr 230, poz. 1371 oraz z 2012 r. poz. 798, 921 i 1415.



Aneks Nr 2
2 8N ... m@; &MS r.

do porozumienia w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz
powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania dokumentéw paszportowych

zawarty pomigdzy:

Wojewoda Mazowieckim Zdzistawem Sipierg, zwanym dalej "Wojewoda",

a

Powiatem Minskim, zwanym dalej "Powiatem", reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,
w imieniu i na rzecz ktérego dziatajg:

Antoni Taur '\famﬁnshwﬁfq/mﬁauﬁmsw
..!./mﬁaula . Plodhoddi. ~ Wicesiamosto.....

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowe] w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, z pdzn. zm. V) oraz art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868,
z pozn. zm?) w zwigzku z uchwalg Rady Powiatu Minskiego nr XXII/186/09 z dnia
25 marca 2009 r. w sprawie przyjecia zadania z zakresu administracji rzadowej dotyczacego
przyjmowania wnioskow i wydawania dokumentéw paszportowych, strony ustalaja,
co nastepuje:

§ 1. W Porozumieniu z dnia 5 maja 2009 r. w sprawie utworzenia Terenowego Punktu
Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej
dotyczacych przyjmowania wnioskéw paszportowych 1 wydawania dokumentéw
paszportowych (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 102, poz. 2953 i z 2013 r. poz. 3244) § 4 otrzymuje
brzmienie:

»§ 4. Sprawy zwiazane z powierzeniem przetwarzania danych osobowych niezbednych
do realizacji Porozumienia normuje odr¢bna umowa.”

§ 2.Aneks sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Powiatu i trzy dla Wojewody.

§ 3. Aneks wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r. i podlega ogloszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

POWIAT MINSKI
ZARZAD

WOJEWOD POWIATU MINSKIEGO
WCE ‘U\QIOSTA 4
Krgwézlof Plochiocki AntontTéh Tarczytiski

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 976 i 1566.
2 Zmiany tekstu jetinolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 130.

1

WOJEWODA MAZ&GWI




ANEKS NR 3

do porozumienia w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz
powierzenia prowadzenia spraw 2z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania wnioskéw paszportowych i wydawania dokumentow paszportowych

Zawarty pomiedzy:

Wojewodg Mazowieckim Konstantym Radziwittem, zwanym dalej "Wojewodg",
a
Powiatem Miriskim, zwanym dalej "Powiatem", reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,
w imieniu i na rzecz ktérego dziataja:
/“

Antom. fan 1 daespmsle = Stamstie Minsty

................................................................................................

Witald. ledsla. = U cestorosta

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzgdowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135 i 655) oraz art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528 i poz. 583) zwigzku
z uchwata Rady Powiatu Miriskiego nr XXI1/186/09 z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie
przyjecia zadania z zakresu administracji rzagdowej dotyczacego przyjmowania wnioskdw
i wydawania dokumentdow paszportowych, strony ustalajg, co nastepuje:

§ 1. W Porozumieniu z dnia 5 maja 2009 r. w sprawie utworzenia Terenowego Punktu
Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej
dotyczgcych przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania dokumentow
paszportowych (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2953, z 2013 r. poz. 3244 oraz z 2018 r. poz. 7943)
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) §1 i2 otrzymujg brzmienie:

.8 1. Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego,
zwanego dalej , TPP”, w zwiazku z przekazaniem Powiatowi spraw z zakresu dziatania
Wojewody, wynikajacych z ustawy z 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych
(Dz. U. poz. 350 i poz. 583), zwanej dalej ,,ustawa o dokumentach paszportowych”.

§ 2. Wojewoda powierza, a Powiat przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajgce

z ustawy o dokumentach paszportowych, w zakresie przyjmowania wnioskow

paszportowych i wydawania dokumentow paszportowych, w tym:

1) przyjmowanie wnioskdw o wydanie paszportu i paszportu tymczasowego oraz
wydawanie potwierdzen ztoZenia wniosku paszportowego;

2) informowanie wnioskodawcdw na piSmie utrwalonym w postaci papierowej
o nieprzyjeciu wniosku paszportowego w przypadkach okreslonych w ustawie
o dokumentach paszportowych;

3) przechowywanie dokumentéw paszportowych do czasu ich odbioru przez
whnioskodawcdw;



4) wydawanie dokumentéw paszportowych whnioskodawcom;

5) przyjmowanie zgtoszen utraty, uszkodzenia dokumentu paszportowego i zgloszen
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych posiadacza dokumentu
paszportowego;

6) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, takze elektronicznej, zwigzanej
z wydawaniem paszportow i paszportow tymczasowych, zgodnie z przepisami.”;

2) w § 3 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowigzujacymi  przepisami,
w szczegblnosci ustawa o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do tej
ustawy, kodeksem postepowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami
Wojewody;";

3) § 5 otrzymuje brzmienie:

,§ 5. Rejestr Dokumentéw Paszportowych nie moze by¢ wykorzystywany do innych
celéw niz realizacja zadar powierzonych Porozumieniem.”;

4) w § 6 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) zapewnienia ulotek i materiatow informacyjnych.”;
5) w § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Porozumienie za trzymiesiecznym, pisemnym
wypowiedzeniem.”.
§ 2. Aneks sporzadzono w pieciu jednabrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Powiat i trzy egzemplarze otrzymuje Wojewoda.
§ 3. Aneks wchodzi w zycie z dniem wejscia w Zycie ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r.

o dokumentach paszportowych i podiega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym WojewoOdztwa
Mazowieckiego.

WOIEWODA MAZOW?-\

POWIAT MINSKI




ANEKS NR 4

do porozumienia w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz
powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania dokumentéw paszportowych

zawarty pomigdzy:

Wojewoda Mazowieckim - Mariuszem Frankowskim, zwanym dalej »Wojewoda".

a

Powiatem Minskim. zwanym dalej ..Powiatem", reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,
W imieniu i na rzecz ktorego dzialaja:
RE G0 DI 2 (E£5 ¢4

V»é’iwwf%wa@fwcf.e’fff%mﬁ%

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) oraz art. 5 ust. | ustawy dnia
5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i poz. 1907)
W zwigzku z uchwalg Rady Powiatu Minskiego Nr XXI11/186/09 z dnia 25 marca 2009 r.
W sprawie przyjecia zadania z zakresu administracji rzadowej dotyczacego przyjmowania
wnioskow i wydawania dokumentéw paszportowych, strony ustalaja, co nastepuije:

§ 1. W Porozumieniu z dnia 5 maja 2009 r. w sprawie utworzenia Terenowego Punktu
Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia spraw z zakresu administracji rzadowej
dotyczacych  przyjmowania  wnioskow paszportowych i wydawania dokumentow
paszportowych (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2953, 2 2013 r. poz. 3244, z 2018 r. poz. 7943 oraz
722022 r. poz. 5263) § 7 otrzymuje brzmienie:

»§ 7. 1. Za realizowanie zadan, o ktérych mowa w § 2, Powiat otrzymywacé bedzie
od Wojewody srodki finansowe w kwocie 10.200 zi (slownie: dziesiec¢ tysigcy
dwiescie zlotych) rocznie.

2. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, beda przekazywane Powiatowi przez Wojewode
w rownych ratach miesiecznych do 15 dnia kazdego miesigca.”.

§ 2. Aneks sporzadzono w pieciu Jednobrzmiacych egzemplarzach, w lym trzy egzemplarze
dla Wojewody i dwa egzemplarze dla Powiatu.

§ 3. Aneks wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2026 r. i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa Mazowieckiego.

WOIJEWODA MAZOWIECKI




