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1. Nazwa sprawy

AKTUALIZACJA OPERATU EWIDENCYJNEGO

2. Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim

Wydziat Geodezji i Kartografii, Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw

ul. T. KoSciuszki 3, 05-300 Minsk Mazowiecki

Pokoj nr 8 Biuro Obstugi Interesanta (parter) lub pokoj nr 11 (parter) tel. (25) 759 87 28 — obowigzuje system kolejkowy

Urzad czynny: poniedziatki 8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, Srody 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00, piatki 8.00-15.00

Kasa czynna: poniedziatki 8.00-15.00, wtorki 8.00-15.00, Srody 8.00-15.30, czwartki 8.00-15.00, piatki 8.00-14.00

3. Podstawa Prawna

Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 roku w sprawie ewidenciji gruntéw i budynkdw,
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej,

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikaciji elektroniczne;j.
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4. Wymagane dokumenty

Aktualizacja danych przedmiotowych.

Whiosek o aktualizacje danych ewidencyjnych i wskazane w tym wniosku dokumenty stanowigce podstawe dokonania aktualizacji
lub inne zadanie dokonania aktualizacji danych w przypadku zgloszenia, ze stan faktyczny nieruchomosci jest inny niz ujawniony
w bazie danych.

W przypadku wniosku o ujawnienie samodzielnych lokali, do wniosku nalezy dotaczy¢ zadwiadczenie o samodzielno$ci lokalu a
takze rysunki rzutdw poziomych odpowiednich kondygnacji budynku z zaznaczonym lokalem oraz pomieszczeniami
przynaleznymi o ktérym mowa w art.2 ust.3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali, i dokumenty opracowane
zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 2 ust. 5 i 6 tej ustawy.

W przypadku zgdania ujawnienia kartotek lokali dla budynkéw powyzej dwéch lokali nalezy dane o lokalach opracowac w formie
pliku excel. Wzdr pliku do pobrania: LOKALE WZORZEC oraz przyktadowo wypetniony plik: LOKALE - WZORZEC | PRZYKLAD.
W przypadku pytar odno$nie opracowania pliku informacje udzielane sg pod numerem telefonu 25 759 87 34 lub 25 759 87 46.
Aktualizacja danych nastepuje w drodze czynnosci materialno-technicznej lub w drodze decyzji administracyjne;j.

Aktualizacja danych podmiotowych.

Whniosek o aktualizacje danych ewidencyjnych wraz z oryginatami dokumentéw albo ich uwierzytelnionymi kopiami. Aktualizacja
nastepuje w drodze czynno$ci materialno-technicznej lub w drodze decyzji administracyjne;.

W przypadku wniosku dotyczacego zadania wykazania w ewidencji gruntdw i budynkéw podmiotéw, ktére wtadajq gruntami na
zasadach samoistnego posiadania, niezbedne jest dotaczenie do wniosku dowodéw potwierdzajacych wiadanie nieruchomoscia,
Dowodem takim poza o$wiadczeniami stron moga by¢ oswiadczenia 0sdb trzecich znajacych stan faktyczny w zakresie wtadania
dziatka i mogacych poswiadczy¢ wiadztwo nad nieruchomoscig. Aktualizacja nastepuje wylacznie w drodze decyzji
administracyjne;.

Nie jest wymagany wniosek podmiotu ewidencyjnego w celu aktualizacji informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw, na
podstawie aktow normatywnych, prawomocnych orzeczen sadowych, decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych, materiatéw zasobu
(dokumentaciji geodezyjnej, przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego), wpiséw w innych rejestrach publicznych
oraz dokumentaciji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlane;.

5. Optata

10 zt — optata skarbowa od decyzji administracyjnej, wymagana tylko w przypadku kiedy aktualizacja danych ewidencyjnych
nastepuje na wniosek po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego zakoriczonego decyzjg orzekajaca,

17 zt - optata skarbowa od udzielonego petnomocnictwa, pobierana w przypadku wystepowania w imieniu
wiasciciela/wtadajgcego nieruchomoscia, petnomocnik dotgcza oryginat lub urzedowy poswiadczony odpis petnomocnictwa.


http://www.powiatminski.pl/
mailto:starostwo@powiatminski.pl
http://bip.powiatminski.pl/
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbip.powiatminski.pl%2Fuploads%2Fpub%2Fstrony%2Fstrona_174%2Ftext_images%2FWniosek%2520o%2520aktualizacj%25C4%2599%2520danych%2520ewidencyjnych_1.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbip.powiatminski.pl%2Fuploads%2Fpub%2Fstrony%2Fstrona_174%2Ftext_images%2Flokale_wzorzec.xls&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbip.powiatminski.pl%2Fuploads%2Fpub%2Fstrony%2Fstrona_174%2Ftext_images%2Flokale_wzorzec_i_przyklad.xls&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbip.powiatminski.pl%2Fuploads%2Fpub%2Fstrony%2Fstrona_174%2Ftext_images%2Flokale_wzorzec_i_przyklad.xls&wdOrigin=BROWSELINK

Zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu oraz petnomocnictwa
upowazniajgce do odbioru dokumentéw, jezeli sg poswiadczone notarialnie lub przez inny uprawniony organ. Optaty mozna dokona¢ w
kasie urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Mirsku Mazowieckim nr 88 9226 0005 0024 4185 2000 0030 prowadzony przez
Bank Spétdzielczy w Minsku Mazowieckim przy ul. Pitsudskiego 6. Dowdd zaptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.

6. Miejsce ztozenia dokumentow

Whnioski w postaci papierowej sktada sie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mirisku Mazowieckim ul. T. Kosciuszki 3, pokéj nr 8 (Biuro
Obstugi Interesanta) w godzinach pracy urzedu badz za posrednictwem operatora pocztowego na adres Starostwo Powiatowe w Mirisku
Mazowieckim, ul. T. Ko$ciuszki 3.

Whnioski w postaci elektronicznej sktada sie na skrzynke do e-Doreczen: AE:PL-68794-69429-WCBAE-34.

Od 1 stycznia 2026 r. jest to podstawowy kanat komunikaciji w zakresie ustug cyfrowych.

Wyjatkowo, do czasu wygaszenia adresow ePUAP, wnioski w postaci elektronicznej mozna sktada¢ na adres Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP): Iscy6p17d41/skrytka.

Jednakze doreczenie korespondencji do urzedu przez ePUAP byto réwnowazne w skutkach prawnych z zastosowaniem e-
Doreczen tylko do 31 grudnia 2025 r.

Whnioski elektroniczne muszg byé opatrzone waznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang, pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujacej
pismo pieczecia.

7. Termin zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy okresla art. 23 ust. 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, tj. niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentéw lub w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego, stosuje
sie art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

8. Sposob zatatwienia

Aktualizacja operatu ewidencyjnego nastepuje niezwtocznie po uzyskaniu przez staroste odpowiednich dokumentéw okreslajacych zmiany
danych ewidencyjnych, tj. po ztozeniu kompletnego wniosku. Wnioskodawca jest zawiadamiany o dokonanych zmianach w danych
ewidencyjnych w terminie 14 dni od dokonania zmiany, listownie lub przez e-Doreczenia, e-PUAP.

9. Tryb odwotawczy

W przypadku aktualizacji danych ewidencyjnych w trybie czynno$ci materialno — technicznej odwotanie nie przystuguje.

W sprawach zakofczonych decyzjg administracyjng przystuguje wniesienie odwotania od tej decyzji do organu Il instancii, tj.
Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za
posrednictwem Starosty Minskiego. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania. Decyzja staje sie ostateczna i prawomocna z dniem doreczenia organowi o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania przez ostatnig ze stron postepowania. Decyzja ta podlega wéwczas wykonaniu i moze by¢ ujawniona w ewidencji gruntéw i
budynkéw przed uptywem 14 dni. Niewniesienie odwotania w terminie 14 dni, skutkuje ze decyzja staje sie ostateczna, a aktualizacja
ewidencji gruntdw i budynkéw nastepuje zawsze po uptywie 14 dni.

10. Informacje dodatkowe

Wiasciciele, uzytkownicy wieczySci i wtadajacy gruntami majg obowigzek zgtasza¢ zmiany danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkdw,
w terminie 30 dni, liczac od dnia powstania tych zmian. Obowigzek ten nie dotyczy zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkdw,
wynikajacych z aktéw normatywnych, prawomocnych orzeczen sadowych, decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych, materiatow
zasobu, wpisdw w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy
administracji architektoniczno-budowlane;.

Jezeli osoba obowigzana do zgtoszenia zmian danych ewidencyjnych, nie zgtosi zmian, podlega karze grzywny — art.. 48 ust. 5 ustawy z
dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Orzekanie w takich przypadkach nastepuje na podstawie przepisow o
postepowaniu w sprawach o wykroczenia.



