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1. Nazwa sprawy
SPORZADZANIE | WYDAWANIE WYPISU LUB WYRYSU Z OPERATU EWIDENCYJNEGO
2. Miejsce zatatwienia sprawy

Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim

Wydziat Geodezji i Kartografii, Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw

ul. T. KoSciuszki 3, 05-300 Minsk Mazowiecki

Pokoj nr 11 (parter), tel. (25) 759 87 28 — obowiazuije system kolejkowy
Urzad czynny: poniedziatki 8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, Srody 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00, piatki 8.00-15.00
Kasa czynna: poniedziatki 8.00-15.00, wtorki 8.00-15.00, Srody 8.00-15.30, czwartki 8.00-15.00, piatki 8.00-14.00

3. Podstawa Prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,

. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 roku w sprawie ewidencji gruntdw i budynkéw,

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania
licencii,

4, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej,

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;.

o

4. Wymagane dokumenty

Whniosek o wydanie wypisu, wyrysu, pliki do pobrania:

Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego — Formularz EGIB.pdf

Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego — Formularz EGIB.xls

Formularz wniosku dostepny jest rowniez w urzedzie.

Przy zatatwianiu sprawy wymagany jest dokument tozsamos$ci do wgladu, w przypadku uzyskania wypisu zawierajacego dane podmiotowe
dokument potwierdzajacy interes prawny, pomocne beda dokumenty dotyczace wtasnosci nieruchomosci.

Dla oséb prawnych oraz instytucji zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sadowym numer KRS, umozliwiajacy ustalenie oséb
upowaznionych do reprezentowania podmiotu. Sprawe mogg zatatwi¢ osoby reprezentujace podmiot zgodnie z wpisem w KRS, prokurent
lub inna osoba upowazniona przez ten podmiot.

Dla organéw administracji publicznej wiodarze organdw badz upowaznieni pisemnie przez organ pracownicy.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika wymagany jest oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, ztozony
kazdorazowo w konkretnej sprawie - art. 33 Kodeksu postepowania administracyjnego.

5. Optata

Optata za dokument w kasie Starostwa gotéwka lub bezgotdwkowo (terminal ptatniczy) badz przelewem na konto Banku Spétdzielczego w
Minsku Mazowieckim Nr 71 9226 0005 0001 4020 2000 0010, zgodnie z Dokumentem Obliczenia Optaty, wystawionym na podstawie tabeli
nr 11 zatgcznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Opfate pobiera sie po ztozeniu wniosku, przed
wykonaniem czynno$ci urzedowe;.

Optata skarbowa z tytutu udzielonego petnomocnictwa lub prokury zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej wynosi
17 zt. od kazdego stosunku petnomocnictwa. Zwolnione od optaty skarbowej sg petnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajace do odbioru dokumentow, jezeli sg poswiadczone notarialnie lub przez inny
uprawniony organ. Optaty mozna dokona¢ w kasie urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Mirsku Mazowieckim nr 88 9226
0005 0024 4185 2000 0030 prowadzony przez Bank Spétdzielczy w Mifisku Mazowieckim przy ul. Pitsudskiego 6. Dowdd zaptaty nalezy
dotaczy¢ do wniosku.

6. Miejsce ztozenia dokumentow

Whnioski w postaci papierowej sktada sie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mirisku Mazowieckim ul. T. Ko$ciuszki 3, Pokéj nr 11 -
obowigzuje system kolejkowy lub pokdj nr 8 (Biuro Obstugi Interesanta) w godzinach pracy urzedu badz za posrednictwem operatora
pocztowego na adres Starostwo Powiatowe w Minisku Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 3.
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Whnioski w postaci elektronicznej sktada sie na skrzynke do e-Doreczen: AE:PL-68794-69429-WCBAE-34.
Od 1 stycznia 2026 r. jest to podstawowy kanat komunikacji w zakresie ustug cyfrowych.

Wyjatkowo, do czasu wygaszenia adresow ePUAP, wnioski w postaci elektronicznej mozna sktada¢ na adres Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP): Iscy6p17d41/skrytka.

Jednakze doreczenie korespondencji do urzedu przez ePUAP bylo réwnowaine w skutkach prawnych z zastosowaniem e-
Doreczen tylko do 31 grudnia 2025 r.

Whnioski elektroniczne muszg byé opatrzone waznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang, pieczecig elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujacej
pismo pieczecia.

7. Termin zatatwienia

Termin zatatwienia sprawy okresla art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeksu postepowania administracyjnego — tzn. niezwlocznie
po ztozeniu wniosku, nie diuzej jednak niz 30 dni. Przy czym wnioski 0 wydanie wypisu z rejestru gruntow/budynkéw/lokali w przypadku
zgodno$ci danych ewidencyjnych z dokumentami stanowigcymi wpisy do bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw, ztoZzone osobiscie w
pokoju 11 zatatwiane sg od reki.

8. Sposob zatatwienia

Realizacja zamdwienia po zlozeniu stosownego wniosku i dokonaniu optaty za wykonanie czynno$ci urzedowej. Optate nalezy dokonaé po
otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opfaty.

9. Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy sporzadzenia i wydania wypisu z operatu ewidencyjnego wydaje sie decyzje, na ktdrg przystuguje odwotanie w
terminie 14 dni do Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Warszawie za posrednictwem
Starosty.

10. Informacje dodatkowe

Zakupy przez internet.

Istnieje mozliwo$¢ zakupu przez internet wypisu z ewidencii gruntéw i budynkéw dotyczacego danych przedmiotowych.

Na stronie portalu powiatowego https://minski.e-mapa.net/ wybieramy ikong zakupy, a nastepnie z listy dostepnych zakupéw wypis z EGIB
dotyczacy danych przedmiotowych. Naleznos¢ za zakupy dokonywana jest przez system e-ptatnosci PayU, Paybynet, ktéry pozwala na
obstuge platnosci ze wszystkich bankéw, wszelkimi dostepnymi metodami.

Podania, Zadania, wyjadnienia, odwotania, zazalenia wniesione na adres poczty elektronicznej organu administracji publicznej pozostawia
sie bez rozpoznania - art. 63 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.
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