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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

REFERAT ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA W SULEJÓWKU

05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53
tel.: 025 756 40 73, 025 756 40 81
http://www.powiatminski.pl, e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/
	
	KARTA USŁUG NR

AB-4/2020


	1. Nazwa sprawy

	Zgłoszenie robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę

(dla mieszkańców Miasta Sulejówek)

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Referat Architektury i Budownictwa w Sulejówku 
05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53 

(parter, wejście od frontu) 

tel. 025 756 40 73, 025 756 40 81

e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl 

Czas pracy: poniedziałek, wtorek 8.00-16.00,  środa 8:00-17:00, czwartek 8:00-16:00, piątek  8.00-15.00  

	3. Podstawa Prawna

	Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.  

	4. Wymagane dokumenty

	1. Zgłoszenie robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę 

2. Załączniki:

· oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane,

· w zależności od potrzeb – odpowiednie szkice lub rysunki wykonane trwałą technika (nie ołówkiem), a także pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrębnymi przepisami,

· opis rodzaju, zakresu i sposobu wykonania robót budowlanych oraz termin ich rozpoczęcia

· mapa zasadnicza bez sprawdzenia w terenie z oznaczeniem obiektu lub terenu objętego zgłoszeniem
· projekt zagospodarowania działki lub terenu wraz z opisem technicznym instalacji, wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie uprawnienia budowlane w przypadku:, przyłączy (elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych telekomunikacyjnych),
· projekt zagospodarowania działki lub terenu, wykonany przez projektanta posiadającego wymagane uprawnienia budowlane w przypadku budowy podbudowy słupowej dla telekomunikacyjnych linii kablowych oraz obiektów małej architektury  w miejscach publicznych,

· projekt zagospodarowania działki lub terenu uzgodniony pod względem ochrony przeciwpożarowej - w przypadku budowy instalacji zbiornikowych na gaz płynny z pojedynczym zbiornikiem o poj. do 7m3, przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych, stacji regazyfikacji LNG o poj. zbiornika magazynowania gazu do 10m3, oraz instalowania mikroinstalacji biogazu rolniczego, o której mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o odnawialnych źródłach energii,

· do zgłoszenia budowy:
1) wolno stojących budynków mieszkalnych jednorodzinnych, których obszar oddziaływania mieści się w całości na działce lub działkach, na których zostały zaprojektowane;

2) sieci:

a) elektroenergetycznych obejmujących napięcie znamionowe nie wyższe niż 1 kV.

b) wodociągowych,

c) kanalizacyjnych,

d) cieplnych,

e) gazowych o ciśnieniu roboczym nie wyższym niż 0,5 MPa;

3) wolno stojących parterowych budynków stacji transformatorowych i kontenerowych stacji transformatorowych o powierzchni zabudowy do 35 m2;

· należy dołączyć dokumenty, o których mowa w art. 33 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo budowlane,

· do zgłoszenia przebudowy przegród zewnętrznych oraz elementów konstrukcyjnych budynków mieszkalnych jednorodzinnych, o ile nie prowadzi ona do zwiększenia obszaru oddziaływania obiektu poza działkę, na której budynek jest usytuowany, oraz zgłoszenia instalowania wewnątrz i na zewnętrzna użytkowanego budynku instalacji gazowych

należy dołączyć dokumenty, o których mowa w art. 33 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 ustawy Prawo budowlane,

· ewentualne upoważnienie, pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu inwestora.

UWAGA:

1. W razie konieczności uzupełnienia zgłoszenia, organ administracji architektoniczno – budowlanej nakłada w drodze postanowienia na zgłaszającego obowiązek uzupełnienia w określonym terminie brakujących dokumentów, a w przypadku ich nieuzupełnienia – wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

2. Zgłoszenia należy dokonać przed zamierzonym terminem rozpoczęcia robót budowlanych. Do wykonania robót budowlanych można przystąpić, jeżeli w terminie 21 dni od dnia otrzymania zgłoszenia właściwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie później niż po upływie 3 lat od określonego w zgłoszeniu terminu ich rozpoczęcia. 

	5. Opłata

	Za pełnomocnictwo: 17 zł

Za wydanie zaświadczenia o niewniesieniu sprzeciwu ( na wniosek strony) 17 zł.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej

	Opłata skarbowa od pełnomocnictwa:  konto Urzędu Miasta Sulejówek
52 8019 0000 2005 8006 1339 0001

Opłata skarbowa od innych czynności (zaświadczenia): konto Urzędu Miasta Mińsk Mazowiecki

88  9226  0005  0024  4185  2000  0030


	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Referat Architektury i Budownictwa w Sulejówku 
05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53 

(parter, wejście od frontu) 

tel. 025 756 40 73, 025 756 40 81

e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl

Czas pracy:    poniedziałek, wtorek 8.00-16.00,  środa 8:00-17:00, czwartek 8:00-16:00, piątek  8.00-15.00  

	7. Termin załatwienia

	21 dni.

	8. Sposób załatwienia

	Milcząca zgoda organu lub decyzja administracyjna, w przypadku wniesienia sprzeciwu dot. planowanych robót budowlanych.



	9. Tryb odwoławczy

	Odwołanie od sprzeciwu do zgłoszenia organu administracji architektoniczno – budowlanej wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie  za pośrednictwem organu, który decyzję wydał .

	10. Informacje dodatkowe

	1. Właściwy organ wnosi sprzeciw jeżeli:

· zgłoszenie dotyczy budowy lub wykonywania robót budowlanych objętych obowiązkiem uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowę;

· budowa lub wykonywanie robót budowlanych objętych zgłoszeniem narusza ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy, inne akty prawa miejscowego lub inne przepisy;

· zgłoszenie dotyczy budowy tymczasowego obiektu budowlanego, o którym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 7, w miejscu, w którym taki obiekt istnieje;

· roboty budowlane zostały rozpoczęte.

2. Właściwy organ może nałożyć, w drodze decyzji, obowiązek uzyskania pozwolenia na wykonywanie określonego obiektu lub robót budowlanych, objętych obowiązkiem zgłoszenia, jeśli ich realizacja może naruszyć ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach zabudowy lub spowodować:

a. zagrożenie bezpieczeństwa ludzi lub mienia,

b. pogorszenie stanu środowiska lub stanu zachowania zabytków,

c. pogorszenie warunków zdrowotno – sanitarnych,

d. wprowadzenie, utrwalenie, zwiększenie ograniczeń lub uciążliwości dla terenów sąsiednich.


