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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

REFERAT ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA W SULEJÓWKU
05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53
tel.: 025 756 40 73, 025 756 40 81
http://www.powiatminski.pl, e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/
	
	    KARTA USŁUG NR

AB-1/2020


	1. Nazwa sprawy

	Pozwolenie na budowę

(dla mieszkańców Miasta Sulejówek)

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Referat Architektury i Budownictwa w Sulejówku 
05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53 

(parter, wejście od frontu) 
tel. 025 756 40 73, 025 756 40 81

e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl

Czas pracy: poniedziałek, wtorek 8.00-16.00,  środa 8:00-17:00, czwartek 8:00-16:00, piątek  8.00-15.00  

	3. Podstawa Prawna

	Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane 

	4. Wymagane dokumenty

	1. Wniosek o pozwolenie na budowę.

2. Załączniki:

· trzy egzemplarze projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek dołączenia wynika z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń i innych dokumentów;

· oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane;

· ważną decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;,

· ostateczną decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach (dotyczy przedsięwzięć, które mogą znacząco oddziaływać na środowisko) 

· w przypadku obiektów budowlanych wpisanych do rejestru zabytków – pozwolenie Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków na prowadzenie projektowanych robót budowlanych,

· ewentualne upoważnienie, pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu inwestora.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 14 dni. 

Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpoznania. 

	5. Opłata

	Przykładowe opłaty:

· zatwierdzenie projektu zagospodarowania działki lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego– 47 zł (nie dotyczy projektów budynków mieszkalnych)

· za pozwolenie na budowę:  

· budynku przeznaczonego na wykonywanie w nim działalności gospodarczej innej niż rolnicza i leśna, za każdy m2 powierzchni użytkowej – 1,00 zł. nie więcej niż – 539,00 zł.

· budynku służącego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym – 14,00 zł.

· innego budynku – 48,00 zł.

· studni oraz urządzeń do usuwania nieczystości stałych i ścieków – 20,00 zł.

· budowli związanych z produkcją rolną – 112,00 zł.

· sieci wodociągowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych oraz dróg, z wyjątkiem dróg dojazdowych, dojść do budynków i zjazdów z drogi – 2.143,00 zł.

· urządzeń budowlanych związanych z obiektem budowlanym – 91,00 zł.

· innych budowli – 155,00 zł.

· za przebudowę lub remont obiektu budowlanego opłata skarbowa wynosi 50 % stawek określonych w powyższym podpunkcie.

· za pełnomocnictwo – 17,00 zł.

Zwalnia się od opłaty skarbowej w sprawach mieszkaniowych, budowy lub odbudowy obiektów budowlanych zniszczonych albo uszkodzonych wskutek robót górniczych (szkód górniczych) lub klęsk żywiołowych, budynków służby zdrowia, szkolnych oraz przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej 
Opłata skarbowa od pełnomocnictwa:  konto Urzędu Miasta Sulejówek
52 8019 0000 2005 8006 1339 0001

Opłata skarbowa od innych czynności (pozwolenie): konto Urzędu Miasta Mińsk Mazowiecki

88  9226  0005  0024  4185  2000  0030

	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Referat Architektury i Budownictwa w Sulejówku 

05-070 Sulejówek, ul. Dworcowa 53 

(parter, wejście od frontu) 

tel. 025 756 40 73, 025 756 40 81

e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl

Czas pracy:   poniedziałek, wtorek 8.00-16.00,  środa 8:00-17:00, czwartek 8:00-16:00, piątek  8.00-15.00  

	7. Termin załatwienia

	Do 65 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku.

	8. Sposób załatwienia

	Decyzja administracyjna.

	9. Tryb odwoławczy

	Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję .

	10. Informacje dodatkowe

	1. Projekt powinien być wykonany przez osobę posiadającą wymagane uprawnienia budowlane, członka właściwej izby samorządu zawodowego.

2. Projekt budowlany winien spełniać wymogi dotyczące warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie oraz innych warunków technicznych (stosowanie od rodzaju inwestycji).

3. Projekt budowlany powinien spełniać wymagania określone w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Projekt przedkładany przy wniosku o pozwolenie na budowę powinien zawierać:

1) projekt zagospodarowania działki lub terenu sporządzony na aktualnej mapie do celów projektowych lub jej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez projektanta, obejmujący:

a) określenie granic działki lub terenu,

b) usytuowanie, obrys i układy istniejących i projektowanych obiektów budowlanych, w tym sieci uzbrojenia terenu, oraz urządzeń budowlanych sytuowanych poza obiektem budowlanym,

c) sposób odprowadzania lub oczyszczania ścieków,

d) układ komunikacyjny i układ zieleni, ze wskazaniem charakterystycznych elementów, wymiarów, rzędnych i wzajemnych odległości obiektów, w nawiązaniu do istniejącej i projektowanej zabudowy terenów sąsiednich,

e) informację o obszarze oddziaływania obiektu;

2) projekt architektoniczno-budowlany obejmujący:

a) układ przestrzenny oraz formę architektoniczną istniejących i projektowanych obiektów budowlanych,

b) zamierzony sposób użytkowania obiektów budowlanych, w tym liczbę projektowanych do wydzielenia lokali, z wyszczególnieniem lokali mieszkalnych,

c) charakterystyczne parametry techniczne obiektów budowlanych,

d) opinię geotechniczną oraz informację o sposobie posadowienia obiektu budowlanego,

e) projektowane rozwiązania materiałowe i techniczne mające wpływ na otoczenie, w tym środowisko,

f) charakterystykę ekologiczną,

g) informację o wyposażeniu technicznym budynku, w tym projektowanym źródle lub źródłach ciepła do ogrzewania i przygotowania ciepłej wody użytkowej,

h) opis dostępności dla osób niepełnosprawnych, o których mowa w art. 1 Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych, sporządzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w tym osób starszych - w przypadku obiektów budowlanych, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4,

i) informację o minimalnym udziale lokali mieszkalnych, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4a - w przypadku budynków mieszkalnych wielorodzinnych,

j) postanowienie udzielające zgody na odstępstwo, o którym mowa w art. 9, jeżeli zostało wydane;
· w zależności od potrzeb - w przypadku drogi krajowej lub wojewódzkiej - oświadczenie właściwego zarządcy drogi o możliwości połączenia działki z drogą, zgodnie z przepisami o drogach publicznych
· opinie, uzgodnienia, pozwolenia i inne dokumenty, o których mowa w art. 33 ust. 2 pkt 1.
· projekt powinien być sprawdzony przez osobę posiadającą wymagane uprawnienia budowlane w przypadku obowiązku sprawdzenia projektu (art. 20 p. 2 i 3).

Do projektu zagospodarowania działki lub terenu, projektu architektoniczno-budowlanego oraz projektu technicznego dołącza się:

1) kopię decyzji o nadaniu projektantowi lub projektantowi sprawdzającemu, jeżeli jest wymagany, uprawnień budowlanych w odpowiedniej specjalności potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez sporządzającego projekt;

2) kopię zaświadczenia, o którym mowa w art. 12 ust. 7, aktualnego na dzień:

a) opracowania projektu - w przypadku projektanta,

b) sprawdzenia projektu - w przypadku projektanta sprawdzającego;

3) oświadczenie projektanta i projektanta sprawdzającego o sporządzeniu projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami i zasadami wiedzy technicznej.
W przypadku stwierdzenia naruszeń w zakresie określonym w art. 35 ust. 1 ww. ustawy inwestor zostanie zobowiązany do ich usunięcia w określonym terminie, w drodze postanowienia, na które nie służy zażalenie. Nie usunięcie nieprawidłowości po upłynięciu określonego terminu będzie skutkować odmową pozwolenia na budowę i zatwierdzenia projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego.  


