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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

WYDZIAŁ ŚRODOWISKA I ROLNICTWA

05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 16
Tel.: (25) 756 40 50, fax: (25) 756 40 60

http://www.powiatminski.pl, e-mail: boi210@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/
	
	KARTA USŁUG NR

WS-


	1. Nazwa sprawy

	Wydanie decyzji określającej zadania z zakresu gospodarki leśnej dla lasu niestanowiącego własności Skarbu Państwa

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Wydział Środowiska i Rolnictwa, ul. Konstytucji 3 Maja 16, pokój nr 213, II piętro
tel. (25) 756 40 53
Godziny pracy: poniedziałek 8.00 – 16.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00.-17.00, czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 15.00

	3. Podstawa Prawna

	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.), 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022  r. poz. 2142 ze zm.),
3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187  poz. 1330),
4. Ustawa z dnia 28 września 1991 roku o lasach (Dz. U. z 2022 r.  poz. 672 ze zm.).

	4. Wymagane dokumenty

	1. wniosek o wydanie decyzji,
2. dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie decyzji,
3. pełnomocnictwo – w przypadku gdy strona działa przez pełnomocnika (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony za zgodność z oryginałem oraz należy dokonać opłaty skarbowej za pełnomocnictwo i dowód jej wniesienia dołączyć do ww. dokumentu).

	5. Opłata

	Opłata skarbowa w wysokości 10 zł za wydanie decyzji. 
W przypadku złożenia pełnomocnictwa opłata skarbowa w wysokości  17 zł za złożone pełnomocnictwo (*zwolnione z opłaty skarbowej jest pełnomocnictwo udzielone: małżonkowi, wstępnemu (ojciec, matka, dziadek , babcia), zstępnemu (dziecko, wnuk, prawnuk), rodzeństwu.

Opłatę wnosi się na rachunek bankowy Urzędu Miasta w Mińsku Mazowieckim  nr: 88 9226 0005 0024 4185 2000 0030.
Oryginał dowód uiszczenia opłaty skarbowej lub dowód przelewu bankowego na ww. rachunek należy dołączyć do wniosku w momencie jego złożenia.

	6. Miejsce złożenia dokumentów

	1. Biuro Obsługi Interesanta, ul. Konstytucji 3 Maja 16
Godziny pracy: poniedziałek 8.00 – 16.00, wtorek 8.00 – 16.00, środa 8.00.-17.00, czwartek 8.00 – 16.00, piątek 8.00 – 15.00,
2. Za pośrednictwem poczty na adres Starostwo Powiatowe w Mińsku Mazowieckim, Wydział Środowiska i Rolnictwa, ul. Konstytucji 3 Maja 16, 05-300 Mińsk Mazowiecki,
3. Za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej – ePUAP (wniosek ogólny do urzędu).

	7. Termin załatwienia

	Zgodnie z art. 35 § 1 i § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.) nie później niż w ciągu miesiąca od dnia wszczęcia postępowania, a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.

	8. Tryb odwoławczy

	Stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach, za pośrednictwem Starosty Mińskiego, na podstawie art. 17 punkt 1, art. 127 § 2 i 129 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.) oraz § 1 punkt e rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie obszarów właściwości miejscowej samorządowych kolegiów odwoławczych (Dz.U. Nr 198 poz. 1925). 

Odwołanie należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Mińsku Mazowieckim, przy ulicy Konstytucji 3 Maja 16, w Biurze Obsługi Interesantów, pokój nr 210, II piętro.

9. Informacje dodatkowe 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. 




