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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

WYDZIAŁ GEODEZJI I KARTOGRAFII

05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. T. Kościuszki 3

Tel.: (25) 759 87 00,  fax: (25) 759 87 02

http://www.powiatminski.pl, e-mail: egib@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/
	
	KARTA USŁUG NR

G-2/2019

	1. Nazwa sprawy

	Aktualizacja operatu ewidencyjnego

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Starostwo Powiatowe w Mińsku Mazowieckim

Wydział Geodezji i Kartografii, Referat Ewidencji Gruntów i Budynków

ul. T. Kościuszki 3, 05-300 Mińsk Mazowiecki

Informacja pokój 11,   tel. (25) 759 87 28 

                          Urząd czynny:   poniedziałki  8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, środy 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00

                            kasa czynna:   poniedziałki  8.00-15.00, wtorki 8.00-15.00, środy 8.00-16.00, czwartki 8.00-15.00,  piątki  8.00-14.00

	3. Podstawa Prawna

	1.  Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2017 poz. 2101 ze zm.)

2.  Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów  i budynków (Dz.U. z 2016 poz. 1034 ze zm.)
3.  Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 poz.2096 ze zm.)

	4. Wymagane dokumenty

	Wniosek o aktualizację danych ewidencyjnych zainteresowanego podmiotu ewidencyjnego i wskazanej w tym wniosku dokumentacji geodezyjnej przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, stanowiącej podstawę dokonania zmiany, bądź inny dokument określony w art. 22 i w art. 23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, w szczególności akty notarialne, prawomocne orzeczenia sądu, ostateczne decyzje administracyjne, odpisy z ksiąg wieczystych, dokumentacje architektoniczno-budowlane przechowywanej przez organy administracji, akty normatywne i dane wynikające z publicznych ewidencji i rejestrów.

	5. Opłata

	Opłata skarbowa pobierana zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2018 r. poz.1044 ze zm.) 
– 10 zł tylko w przypadku kiedy aktualizacja danych ewidencyjnych następuje na wniosek po przeprowadzeniu postępowania administracyjnego zakończonego decyzją, 
- 17 zł z tytułu udzielonego pełnomocnictwa lub prokury od każdego stosunku pełnomocnictwa.

	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Kancelaria pokój 8 (parter),  poniedziałki  8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, środy 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00

lub listownie na adres Starostwa Powiatowego w Mińsku Mazowieckim, ul. T. Kościuszki 3, 05-300 Mińsk Mazowiecki.

	7. Termin załatwienia

	Termin załatwienia sprawy określa art. 23 ust. 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, tj. niezwłocznie, nie później niż w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentów, lub w przypadku wszczęcia postępowania administracyjnego, stosuje się art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. –Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 poz.2096 ze zm.)

	8. Sposób załatwienia

	Aktualizacja operatu ewidencyjnego następuje niezwłocznie po uzyskaniu przez starostę odpowiednich dokumentów określających zmiany danych ewidencyjnych, tj. po złożeniu stosownego wniosku. Wnioskodawca jest powiadamiany w sposób wcześniej uzgodniony o dokonanych czynnościach (np. listownie, e-mail, e-puap). 

	9. Tryb odwoławczy

	W przypadku aktualizacji danych ewidencyjnych w trybie czynności materialno – technicznej odwołanie nie przysługuje.

W sprawach zakończonych decyzją administracyjną przysługuje wniesienie odwołania od tej decyzji do organu II instancji tj. Mazowieckiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, za pośrednictwem Starosty Mińskiego. 

	10. Informacje dodatkowe

	Właściciele, użytkownicy wieczyści i władający gruntami obowiązani są zgłaszać wszelkie zmiany danych objętych ewidencją gruntów i budynków, w terminie 30 dni licząc od dnia powstania tych zmian. Obowiązek ten nie dotyczy zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków, wynikających z aktów normatywnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, decyzji administracyjnych, aktów notarialnych, materiałów zasobu, wpisów w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlanej.


