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	KARTA USŁUG NR

G-1/2019


	1. Nazwa sprawy

	SPORZĄDZANIE I WYDAWANIE WYPISÓW ORAZ WYRYSÓW Z OPERATU EWIDENCYJNEGO

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Starostwo Powiatowe w Mińsku Mazowieckim
Wydział Geodezji i Kartografii, Referat Ewidencji Gruntów i Budynków

ul. T. Kościuszki 3, 05-300 Mińsk Mazowiecki

Pokój nr 11 (parter),    tel. (25) 759 87 28

                          Urząd czynny:   poniedziałki  8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, środy 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00

                            kasa czynna:   poniedziałki  8.00-15.00, wtorki 8.00-15.00, środy 8.00-16.00, czwartki 8.00-15.00,  piątki  8.00-14.00

	3. Podstawa Prawna

	1.  Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2017 poz. 2101 ze zm.)

2.  Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów  i budynków (Dz.U. 2016 poz.1034 ze zm.)
3.  Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2018 poz.2096 ze zm.)
4.  Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty (Dz. U. z 2014 poz. 917 ze zm.)

	4. Wymagane dokumenty

	Wniosek o wydanie wypisu, wyrysu.
Przy załatwianiu sprawy pomocne będą dokumenty dotyczące własności nieruchomości, bądź potwierdzające interes prawny do uzyskania wypisu zawierającego dane podmiotowe.

	5. Opłata

	Opłata gotówką w kasie Starostwa lub przelewem na konto Banku Spółdzielczym w Mińsku Mazowieckim 

Nr 71 9226 0005 0001 4020 2000 0010 zgodnie z Dokumentem Obliczenia Opłaty, wystawionym na podstawie tabeli nr 11 załącznika do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2017 poz. 2101 ze zm.)

Opłatę pobiera się przed wykonaniem czynności urzędowej.

Opłata skarbowa z tytułu udzielonego pełnomocnictwa lub prokury zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz.U. z 2018 poz. 1044 ze zm.)wynosi 17 zł. od każdego stosunku pełnomocnictwa.

	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Pokój nr 11, kancelaria pokój nr 8, 
poniedziałki  8.00-16.00, wtorki 8.00-16.00, środy 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00

lub listownie na adres Starostwa Powiatowego w Mińsku Mazowieckim, ul. T. Kościuszki 3, 05-300 Mińsk Mazowiecki.

	7. Termin załatwienia

	Termin załatwienia sprawy określa art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz.U.2018 poz.2096 ze zm.) – tzn. niezwłocznie po złożeniu wniosku, nie dłużej jednak niż 30 dni.

	8. Sposób załatwienia

	Realizacja zamówienia po złożeniu stosownego wniosku i dokonaniu opłaty za wykonanie czynności urzędowej.

	9. Tryb odwoławczy

	Nie przysługuje.

	10. Informacje dodatkowe

	Tabela opłat informacja poniżej


Tabela nr 11
	Wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego

	Lp.
	Nazwa dokumentu
	Jednostka rozliczeniowa
	Stawka podstawowa (Sp)
	Współczynniki korygujące LR, PD, AJ

	1.
	Wypis z rejestru gruntów w postaci dokumentu elektronicznego
	Jednostka rejestrowa gruntów
	40,0 zł
	LR, PD i AJ przyjmują wartość 1,0.

	2.
	Wypis z rejestru gruntów w postaci dokumentu drukowanego
	
	50,0 zł
	

	3.
	Wypis z rejestru gruntów bez danych osobowych w postaci dokumentu elektronicznego
	
	24,0 zł
	

	4.
	Wypis z rejestru gruntów bez danych osobowych w postaci dokumentu drukowanego
	
	30,0 zł
	

	5.
	Wypis z rejestru gruntów oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu elektronicznego
	
	140,0 zł
	

	6.
	Wypis z rejestru gruntów oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego
	
	150,0 zł
	

	7.
	Wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu elektronicznego
	
	105,0 zł
	

	8.
	Wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego
	
	110,0 zł
	

	9.
	Wypis z rejestru budynków albo wypis z rejestru lokali w postaci dokumentu elektronicznego
	Jednostka rejestrowa budynków albo

jednostka rejestrowa lokali
	25,0 zł
	

	10.
	Wypis z rejestru budynków albo wypis z rejestru lokali w postaci dokumentu drukowanego
	
	30,0 zł
	

	11.
	Wypis z kartoteki budynków albo wypis z kartoteki lokali w postaci dokumentu elektronicznego
	Pozycja kartoteki budynków albo pozycja kartoteki lokali
	15,0 zł
	

	12.
	Wypis z kartoteki budynków albo wypis z kartoteki lokali w postaci dokumentu drukowanego
	
	20,0 zł
	

	13.
	Uproszczony wypis z rejestru gruntów (bez adnotacji dotyczących jakości danych ewidencyjnych oraz klauzuli upoważniającej do oznaczania nieruchomości w księdze wieczystej na podstawie tego dokumentu)
	Działka ewidencyjna
	15,0 zł
	1. LR przyjmuje wartość:

1) 1,0 - dla Ljr nie większej niż 1;

2) 0,8 - dla Ljr w przedziale 2-10;

3) 0,4 - dla Ljr powyżej 10.

2. PD i AJ przyjmują wartość 1,0.

	14.
	Wypis z wykazu działek
	Działka ewidencyjna
	5,0 zł
	

	15.
	Wypis z wykazu podmiotów
	Podmiot (osoba lub instytucja)
	5,0 zł
	


