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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Kościuszki 3

Tel.: (25) 759 87 00, fax: (25) 759 87 02

http://www.powiatminski.pl, e-mail: starostwo@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/ 
	
	KARTA USŁUG NR

K-19/24


	1. Nazwa sprawy

	WTÓRNIK TABLIC (TABLICY) REJESTRACYJNYCH /WYDANIE DODATKOWEJ TABLICY REJESTRACYJNEJ/



	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Starostwo Powiatowe w Mińsku Mazowieckim, ul. Kościuszki 3

 tel. (25) 759 87 55;  (25) 759 87 56; (25) 759 87 61      fax. (25) 759 87 02
Adres e-mail: rejestracja@powiatminski.pl; komunikacja@powiatminski.pl; pojazdy@powiatminski.pl;

Mieszkańcy Miasta Sulejówek oraz Gminy Halinów: Referat Komunikacji w Sulejówku ul. Dworcowa 53
tel. 25 756 40 70, 25 756 40 71
Adres e-mail: komunikacja.sulejowek@powiatminski.pl;

Wydział czynny w  pn. godz. 8.00- 16.00; wt. godz. 8.00-16.00; śr. godz. 8.00-17.00, czw. godz. 8.00-16.00;

 pt. godz. 8.00-15.00

3. Kto załatwia sprawę

Sprawę może załatwić właściciel / właściciele osobiście lub osoba przez nich upoważniona.

Jeżeli właścicielem jest podmiot zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sądowym  sprawę mogą załatwić osoby wchodzące w skład organów uprawnionych do reprezentacji (uwzględniając sposób reprezentacji określony w KRS), prokurent lub inna osoba upoważniona przez uprawnione organy tego podmiotu.

Jeżeli właścicielem jest osoba prowadząca działalność gospodarczą lub spółka cywilna sprawę załatwia właściciel / właściciele firmy osobiście lub osoba przez nich upoważniona.


	4. Podstawa Prawna

	1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1251 ze zm.)

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia  8 listopada 2024. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją pojazdów
(Dz. U.  z  2024 r. poz. 1709),

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach
 (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1849).                    



	5. Wymagane dokumenty

	· wniosek o wydanie wtórnika tablic rejestracyjnych (dostępny w urzędzie lub na stronie internetowej),
· dowód rejestracyjny, 

· oświadczenie złożone pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań, potwierdzające utratę tablic (tablicy) rejestracyjnych, 

· jeżeli pojazd jest przedmiotem współwłasności do załatwiania sprawy przez jednego ze współwłaścicieli pojazdu wymagany jest dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub oświadczenie, że działa za zgodą większości współwłaścicieli – oryginał (wzór do pobrania)
UWAGA: Wydanie wtórnika tablic(y) rejestracyjnych jest możliwe tylko w przypadku kiedy pojazd był dotychczas
               zarejestrowany na tablicach nowego typu - tzw. "Eurotablic".
· UWAGA: dodatkową tablicę rejestracyjną, na wniosek właściciela pojazdu, organ rejestrujący wydaje:

· po dokonaniu czasowej rejestracji pojazdu z urzędu (art. 74 ust. 2 pkt.1 ustawy Prawo o ruchu drogowym),

· przy wydaniu stałego dowodu rejestracyjnego,

· po zarejestrowaniu pojazdu przez ten organ.

Organ rejestrujący, właściwy dla miejsca rejestracji pojazdu wydaje do oznaczenia bagażnika zakrywającego tylną tablicę rejestracyjną, dodatkową tablicę o tym samym numerze rejestracyjnym co numer na pojeździe.

Pojazd samochodowy, do którego właściciel wnioskuję o dodatkową tablicę rejestracyjną do oznaczenia bagażnika zakrywającego tylną tablicę rejestracyjną, powinien posiadać tablice rejestracyjne zgodne ze wzorem określonym rozporządzeniem i wyróżnikiem powiatu właściwym dla organu, który zarejestrował pojazd na terytorium RP.
Do wglądu:

· dowód osobisty,

· dokument potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia obowiązkowego OC lub dowód opłacenia składki 
za to ubezpieczenie,

· aktualny odpis (wypis) z Krajowego Rejestru Sądowego (dotyczy podmiotów posiadających osobowość prawną),
Do odbioru wtórnika tablic (y) należy przedstawić następujące dokumenty:

· dowód rejestracyjny, 

· dotychczasowe tablice (tablicę) rejestracyjne w celu legalizacji, w przypadku wydania wtórnika tablic rejestracyjnych,
· dowód osobisty, 

· jeżeli pojazd jest przedmiotem współwłasności do załatwiania sprawy przez jednego ze współwłaścicieli pojazdu wymagany jest dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub oświadczenie, że działa za zgodą większości współwłaścicieli

· dokument potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia obowiązkowego OC lub dowód opłacenia składki 
za to ubezpieczenie.



	6. Opłata

	· 52,50 zł (opłata komunikacyjna) – w  przypadku wydania wtórnika 1 tablicy samochodowej/ motocyklowej/ciągnikowej oraz w  przypadku wydania dodatkowej tablicy samochodowej
· 92,50 zł (opłata komunikacyjna)  – w  przypadku wydania wtórnika 2 tablic samochodowych

· 42,50 zł (opłata komunikacyjna)  – w  przypadku wydania wtórnika tablicy motorowerowej

Opłaty wnosi się w kasie urzędu (parter) czynnej w pn. godz. 8.00- 15.00; wt. godz. 8.00-15.00; śr. godz. 8.00-15.30, czw. godz. 8.00-15.00; pt. godz. 8.00-14.00, na konto Bank Spółdzielczy w Mińsku Mazowieckim  71 9226 0005 0001 4020 2000 0010 lub kartą płatniczą przy stanowisku obsługi


	7. Miejsce złożenia dokumentów

	Mieszkańcy Miasta Mińsk Mazowiecki oraz Gmin: Miński Mazowiecki, Cegłów, Dębe Wielkie, Dobre, Jakubów, Kałuszyn, Latowicz, Mrozy, Siennica, Stanisławów: Starostwo Powiatowe w Mińsku Mazowieckim ul. Kościuszki 3, 
parter lub w Biurze Obsługi Interesanta pokój 8.
Mieszkańcy Miasta Sulejówek oraz Gminy Halinów w Referacie Komunikacji w Sulejówku Dworcowa 53, 


	8. Termin załatwienia

	Po złożeniu wniosku tablice rejestracyjne są zamawiane u producenta. Realizacja zamówienia następuje 
w ciągu kilku dni roboczych. 



	9. Sposób załatwienia

	Odbiór wtórnika tablic(y) rejestracyjnych następuje osobiście lub przez pełnomocnika.



	10. Tryb odwoławczy

	Brak



	11. Informacje dodatkowe

	Wniosek wraz z dokumentami należy złożyć do starosty właściwego dla miejsca zamieszkania (siedziby) właściciela pojazdu.

Na okres konieczny do wykonania wtórnika tablic (y) rejestracyjnych właściciel pojazdu może ubiegać się o wydanie 
dla pojazdu tablic tymczasowych i pozwolenia czasowego.


