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	STAROSTWO POWIATOWE W MIŃSKU MAZOWIECKIM

05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Kościuszki 3

Tel.: (25) 759 87 00, fax: (25) 759 87 02

http://www.powiatminski.pl, e-mail: starostwo@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/ 
	
	KARTA USŁUG NR

OP-8/19


	1. Nazwa sprawy

	Wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Wydział Oświaty i Promocji, pokój nr 208, 

tel. (25) 759 87 00 wew. 708, e-mail: organizacje@powiatminski.pl
Czas pracy:    poniedziałki  8.00-16.00,  wtorki 8.00-16.00, środy 8.00-17.00, czwartki 8.00-16.00, piątki  8.00-15.00


	3. Podstawa Prawna

	Art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2019 r., poz. 713 z późn. zm.) oraz Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszeń zwykłych, jej wzoru oraz szczegółowej treści wpisów (Dz. U. z 2016 r., poz. 644)

	4. Wymagane dokumenty

	Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych zawierający dane - imię i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL: przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie/członków zarządu/członków organu kontroli wewnętrznej (w zależności od typu regulacji zawartych w regulaminie) oraz adres siedziby stowarzyszenia oraz następujące dokumenty:

1) lista (oryginał) minimum 3 członków założycieli stowarzyszenia zwykłego (pełnoletnich) zawierająca:

· imię i nazwisko,
· data i miejsce urodzenia,
· adres zamieszkania,
· własnoręczny podpis; 

2) protokół z zebrania założycielskiego (podpisany przez przewodniczącego zebrania założycielskiego) zawierający uchwały o wyborze przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie/zarządu/komisji rewizyjnej (w zależności od typu regulacji zawartych                              w regulaminie) i o uchwaleniu regulaminu stowarzyszenia (oryginał);
3) regulamin stowarzyszenia określający: 

· nazwę stowarzyszenia zwykłego, 
· cel lub cele, 
· teren i środki działania, 
· siedzibę, 
· przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo zarząd, 
· zasady dokonywania zmian regulaminu działalności, 
· sposób nabycia i utraty członkostwa, 
· sposób rozwiązania stowarzyszenia zwykłego.
Ponadto w zależności od typu regulacji wybranych przez założycieli - regulamin musi zawierać zapisy stanowiące o:

· przedstawicielu reprezentującym stowarzyszenie lub
· zarządzie stowarzyszenia (tryb jego wyboru oraz uzupełniania składu, kompetencje, warunki ważności jego uchwał oraz sposób reprezentowania stowarzyszenia zwykłego, w szczególności zaciągania zobowiązań majątkowych),

· organu kontroli wewnętrznej (tryb jego wyboru, uzupełniania składu oraz jego kompetencje).
Wniosek o wpis oraz regulamin stowarzyszenia zwykłego podpisuje przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie lub wszyscy członkowie zarządu.

	5. Opłata

	Złożenie wniosku o wpis do ewidencji i wniosku o zmianę danych w ewidencji stowarzyszeń zwykłych nie podlega opłacie.

Wydanie zaświadczenia z ewidencji stowarzyszeń zwykłych podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł.

	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Wydział Oświaty i Promocji, pokój 208 (II piętro). 

	7. Termin załatwienia

	7 dni od daty wpływu wniosku na:
· wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych lub

· wezwanie do uzupełnienia braków we wniosku lub

· złożenie do Sądu wniosku o zakazanie założenia stowarzyszenia. 

	8. Sposób załatwienia

	Informacja o dokonaniu wpisu do ewidencji lub bezskuteczności wniosku o wpis.

	9. Tryb odwoławczy

	· W przypadku niedokonania wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków                           i nie został złożony wniosek o zakazanie założenia stowarzyszenia – przysługuje prawo wniesienia skargi na bezczynność do sądu administracyjnego.
· Na postanowienie sądu o zakazaniu założenia stowarzyszenia przysługuje środek zaskarżenia w trybie cywilnoprawnym.

	10. Informacje dodatkowe

	Formularz wniosku, który należy dostosować do regulacji zawartych w regulaminie.



______________________________

Mińsk Mazowiecki, dnia ….……......................


      (nazwa stowarzyszenia zwykłego)


______________________________


        (siedziba /adres)


______________________________


         (nr telefonu)



STAROSTWO POWIATOWE



ul. Kościuszki 3



05-300 Mińsk Mazowiecki



tel. (25) 759 87 00

WNIOSEK

O WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEŃ ZWYKŁYCH
Na podstawie art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.                    z 2019 r., poz. 713 z późn. zm.), zawiadamiam o utworzeniu stowarzyszenia zwykłego o nazwie:
...................................................................................................................................................................
z siedzibą w:
...................................................................................................................................................................

(ulica, numer posesji, kod, miejscowość)

Przedstawicielem i osobą uprawnioną do reprezentowania stowarzyszenia jest:/ Członkami Zarządu Stowarzyszenia są:/ Członkami Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia są: *
............................................................................................... zamieszkała/y w ......................................, 

………………………………………….…………………….,PESEL ……………………………….*
………............................................

(podpis przedstawiciela/podpisy wszystkich członków zarządu stowarzyszenia)*
W załączeniu:
1. regulamin działalności.
2. protokół z zebrania członków założycieli (podpisany przez przewodniczącego zebrania).
3. lista członków założycieli stowarzyszenia (pełnoletnich).

4. imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe                   albo członków zarządu.
5. imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten organ.
6. adres siedziby stowarzyszenia zwykłego.
*Należy dostosować do regulacji zawartych w regulaminie

