.. Dyrektor Domu Dziecka w Minfsku Mazowieckim

e ogiésza nabor na stanowisko urzednicze - Glowny ksiegowy

Wymagania niezbedne:

spelnienie jednego z ponizszych warunkdw:

o ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupetniajagcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci, lub

o ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
1 posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci, lub

o wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow, lub

o posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo s$wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

obywatelstwo polskie,

osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego moze by¢ zatrudniona na stanowisku
urzedniczym jesli posiada znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ prawomocna za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowosci
w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych

znajomos¢: rachunkowosci budzetowej w jednostkach samorzadowych, przepiséw
ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, przepisow samorzadowych,
przepiséw placowych, przepisow ZUS;

umiejetnos¢ sporzadzania planow i sprawozdan budzetowych;

doktadnosé¢, terminowos¢ wykonywania zadan, samodzielnos¢ w poszukiwaniu
rozwigzan biezacych spraw;

Zakres obowigzkow na stanowisku:

= prowadzenie rachunkowos$ci domu,

* wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

= dokonywanie wstepnej kontroli:
o zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
o kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,

= opracowywanie projektu planu finansowego domu oraz jego realizacja,

* dokonywanie rozliczen finansowych,

= prowadzenie spraw dotyczacych mienia domu,

= prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

= przygotowywanie i rozliczanie inwentaryzacji,

= naliczanie i windykacja naleznosci,

= gsporzadzanie sprawozdan finansowych,

= zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu dokumentow ksiegowych



Wymagane dokumenty:

= list motywacyjny;
= curriculum vitae;
= kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
= kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje (wyksztalcenie, kursy, szkolenia);
= Kkopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy
= o$wiadczenie:
o posiadanym obywatelstwie,
o nieposzlakowanej opinii,
o penej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,
o niekaralnogci za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysle
przestepstwo skarbowe,

Miejsce wykonywania pracy:
Dom Dziecka w Minsku Mazowieckim, ul. Budowlana 4L,

Okreslenie stanowiska pracy:

Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu.

Liczba stanowisk pracy — 1 stanowisko.

Rodzaj umowy: pierwsza umowa o0 pracg zostanie zawarta na czas okreslony, z mozliwoscia
zawarcia kolejnej umowy na czas nieokreslony.

Informacja o warunkach pracy:
= usytuowanie stanowiska pracy: pierwsze pigtro budynku, schody
= wykonywanie pracy przy zapewnionym dostepie do stanowiska komputerowego
= budynek nie przystosowany dla 0s6b niepetnosprawnych

Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentoéw aplikacyjnych:

=  Termin — do 12 grudnia 2022 roku

= Sposoéb sktadania dokumentéw aplikacyjnych — w zamknietej kopercie, osobiscie
lub listownie z dopiskiem ,,nabdr na stanowisko Gléwnego ksiggowego”.

=  Miejsce — Dom Dziecka w Mifisku Mazowieckim, ul. Budowlana 4L, 05-300 Minsk
Mazowiecki

Dodatkowe informacje:

= Kontakt z administracja— tel. 797 239 570

= Aplikacje, ktére wplyna do Domu Dziecka w Minsku Mazowieckim po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane.

= Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

= Przed podjeciem zatrudnienia wybrany kandydat bedzie zobowiazany przedstawi¢ informacje
o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy na stanowisko Gioéwnego
ksiegowego jest Dom Dziecka w Mifisku Mazowieckim, ul. Budowlana 4L, 05-300 Minsk
Mazowiecki reprezentowany przez Dyrektora.

Cel, podstawa prawna przetwarzania danych osobowych, okres przechowywania oraz prawa
przystugujace osobie, ktérych dane dotyczg zostaty szczegotowo opisane w zataczonej do ogloszenia
Klauzuli Informacyjne;j.

Dokumenty ztozone do naboru nie beda odsytane, mozna je odebra¢ osobiscie w administracji

Domu Dziecka w Minsku Mazowieckim, ul. Budowlana 4D/6

ektor
Minsk Mazowiecki 28 listopada 2022 r. Domu Dziecka w s Mazewieckim
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Justya Kowszun



