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	KARTA USŁUG NR

AB-6/2020


	1. Nazwa sprawy

	Zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części

(dla mieszkańców Gminy Halinów)
Z uwagi na zakres planowanych robót budowlanych ustawa prawo budowlane przewiduje dwa tryby postępowania administracyjnego w sprawach zmiany sposobu użytkowania:
I. Zgłoszenie zamiaru zmiany sposobu użytkowania

Tryb obowiązujący w przypadku gdy nie zachodzi potrzeba wykonania robót budowlanych wymagających uzyskania pozwolenia na budowę 

II. Pozwolenie na zmianę sposobu użytkowania i rozpoczęcie robót budowlanych
Tryb obowiązujący w przypadku gdy zamiar zmiany sposobu użytkowania pociąga za sobą wykonanie robót budowlanych wymagających pozwolenia na budowę (np. następuje przebudowa obiektu, ingerencja w elementy konstrukcyjne obiektu budowlanego).

	2. Miejsce załatwienia sprawy

	Referat Architektury i Budownictwa w Halinowie 
05-074 Halinów, ul. Spółdzielcza 1  

tel. 22 760 45-70

e-mail: halinow.aib@powiatminski.pl

Czas pracy: poniedziałki  8.00-17.00,  od wtorku do czwartku  8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00  

	3. Podstawa Prawna

	Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

	4. Wymagane dokumenty

	I. Wniosek – zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części.

1. Załączniki
· opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości (działki budowlanej) i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich, z oznaczeniem części obiektu, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego,

· zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego, jego konstrukcję, dotychczasowe i zamierzone przeznaczenie wraz z danymi techniczno – użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby również danymi technologicznymi,
· ekspertyza techniczna, wykonana przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności;

· uzgodnienia, pozwolenia lub opinie (BHP, PPOŻ, HIGIEN. – SANIT., itp.), z uwzględnieniem przepisów art. 32 ustawy Prawo budowlane,

· informacja dotycząca bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, ze względu na specyfikę projektowanego obiektu,

· oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane,

· ewentualne upoważnienie, pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu inwestora.

· w przypadku obiektów budowlanych wpisanych do rejestru zabytków – pozwolenie Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków na  

· ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu - w przypadku braku aktualnego miejscowego planu 
       zagospodarowania przestrzennego,
· W przypadku, gdy działka, na której ma nastąpić planowana zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego bądź jego części, 
       jest objęta aktualnym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego do wniosku należy dołączyć zaświadczenie wójta,  

       burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami  

       obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

W razie konieczności uzupełnienia zgłoszenia właściwy organ nakłada na zgłaszającego , w drodze postanowienia, obowiązek uzupełnienia w określonym terminie brakujących dokumentów, a w przypadku ich nieuzupełnienia, wnosi sprzeciw w drodze decyzji.



	5. Opłata

	Za pełnomocnictwo: 17 zł

Za wydanie zaświadczenia o niewniesieniu sprzeciwu ( na wniosek strony) 17 zł

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej
Opłata skarbowa od pełnomocnictwa:  konto Urzędu Miejskiego w Halinowie
88 8019 0000 2001 0200 9959 0001

Opłata skarbowa od innych czynności (pozwolenie): konto Urzędu Miasta Mińsk Mazowiecki

88  9226  0005  0024  4185  2000  0030


	6. Miejsce złożenia dokumentów

	Referat Architektury i Budownictwa w Halinowie 
05-074 Halinów, ul. Spółdzielcza 1  

tel. 22 760 45-70

e-mail: halinow.aib@powiatminski.pl

Czas pracy: poniedziałki  8.00-17.00,  od wtorku do czwartku  8.00-16.00,  piątki  8.00-15.00  

	7. Termin załatwienia

	30 dni.

	8. Sposób załatwienia

	Milcząca zgoda organu lub decyzja administracyjna, w przypadku wniesienia sprzeciwu dot. planowanej zmiany sposobu użytkowania.

	II. Pozwolenie na zmianę sposobu użytkowania

Jeżeli zmiana sposobu użytkowania jest związana jest z koniecznością wykonania robót wymagających pozwolenia na budowę, należy wystąpić z wnioskiem- pozwolenie na budowę w zakresie np. przebudowy i zmiany sposobu użytkowania obiektu bądź jego części.

Do wniosku winien być dołączony:

· trzy egzemplarze projektu zagospodarowania działki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek dołączenia wynika z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń i innych dokumentów
· oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane
· ekspertyzę techniczną, wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności;

· uzgodnienia, pozwolenia lub opinie (BHP, PPOŻ, HIGIEN. – SANIT., itp.), z uwzględnieniem przepisów art. 32 ustawy Prawo budowlane,

· informacja dotycząca bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, ze względu na specyfikę projektowanego obiektu,

· decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach (jeżeli jest wymagana przepisami szczególnymi) 

· ewentualne upoważnienie, pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu inwestora.

· w przypadku obiektów budowlanych wpisanych do rejestru zabytków – pozwolenie Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków,

· ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu jeżeli jest wymagana przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym- w przypadku braku aktualnego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

· W przypadku, gdy działka, na której ma nastąpić planowana zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego bądź jego części, jest objęta aktualnym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego do wniosku należy dołączyć zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
5. Opłata

· za pełnomocnictwo  –   17,00 zł.

· W przypadku wniosku pozwolenie na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego bądź jego części wraz z przebudową, opłatę nalicza się analogicznie jak w przypadku pozwolenia na budowę
7. Termin załatwienia

Do 65 dni.
8. Sposób załatwienia

Decyzja administracyjna.



	9. Tryb odwoławczy

	Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem Starosty.

	10. Informacje dodatkowe


